แผนการจัดการเรียนรู้
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	หัวข้อ
	จำนวนคาบ

	1.ปัญหาการใช้งาน และเทคนิคการใช้ Microsoft Word
	1

	2.เทคนิคการใช้ Microsoft Word
	3

	3.การสร้างงานและการนำเสนอที่ดี 
	1

	4. การสร้างงานและการนำเสนอโดยใช้ Microsoft PowerPoint
	4

	5. เทคนิคการใช้ Microsoft Excel
	4

	6. นำเสนอรายงาน
	3


การเก็บคะแนน
คะแนนปฏิบัติในชั้นเรียน

60 
คะแนน
คะแนนรายงาน


30
คะแนน
คะแนนจิตพิสัย


10 
คะแนน
รวม 



100
คะแนน

